Bewerberprofil

Chiffre MS_843D494794

Organisationstalent mit Verwaltungs- und Assistenzerfahrung, ausgepragter interkultureller
Handlungskompetenz und vielfiltigen Sprachkenntnissen

Ich biete:

Mehrjahrige Erfahrung in Verwaltung sowie Team- und Managementassistenz fir Unternehmen aus
verschiedenen Branchen (Bildung, Relocation, AuRenhandel), groRtenteils mit starkem internationalem
Bezug.

Hauptansprechpartnerin und Koordinatorin in der Ausfiihrung von Verwaltungs- und
Controllingsprozessen.

Fit in Recherche, Analyse und Prasentation. Erfahrung in Projektarbeit.
Erfahrung und Freude an persoénlicher Kundenbetreuung.
Sehr gute Problemlésefahigkeit sowie hohe Lernfahigkeit.

Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch, Englisch und Finnisch; gute Kenntnisse in Schwedisch;
Grundkenntnisse in Spanisch.

Sicher in Umgang mit MS Office, zusatzlich Erfahrung mit verschiedenen CRM- & ERP-
Softwareprogrammen.

Ich suche:

Anspruchsvolle Tatigkeit in der Verwaltung, im Assistenzbereich oder als Koordinatorin in einer
international agierenden Einrichtung entweder im 6ffentlichen oder privaten Sektor.

Groflraum Munchen.

Sprechen Sie mit:

Michael Sebus

Tel.: 0228 / 50208-2036

Mail: Michael.Sebus@arbeitsagentur.de

Bundesagentur fiir Arbeit

Zentrale Auslands-
und Fachvermittiung (ZAV)



